AGENCIA PARA LA

INFRAESTRUCTURA DEL META
NIT. 900 220 547-5

CARACTERIZACION DE PROCESO
GESTION DE CONTRATACION

120-GCO-CR-01-V01
30/07/2018

Gestionar las adquisiciones de los bienes, servicios, proyectos de infraestructura y obras asegurando el cumplimiento de la normatividad legal bajo los

OBJETIVO: parametros de transparencia y eficiencia.
ALCANCE: Inicia con la identificacion de las necesidades de bienes, servicios y proyectos de infraestructa y termina con la ejecucion de las actividades contractuales
y descritas mediante acta de terminacién y/o acta de liquidacion.
INTERACCION
PARTES INTERESADAS PARTES INTERESADAS
ENTRADAS poeg ACTIVIDADES SALIDAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Gobernacién del Estructurar el Plan Anual de Adquisiciones de acuerdo con el Gobernacién del
G fi : Meta Preupuesto aprobado P Plan Estratégico, las directrices del Plan de Desarrollo y Plan Anual de Fodonios titoasch Meta
estion financiara Organismos Plan de desarrolio necesidades de la Entidad Adquisiciones P ;
Comunidad
facultados
Recolectar los estudios previos para determinar la necesidad y
las especificaciones técnicas del bien, servicio y proyectos de Agencia Colombia
Gestl::t de Gobernacién del : é:r;i:‘cl:::‘g: infraestructura. Requerimiento de contratacién compra eficiente ~
5 'proyé |°s' " A XAt ghic de BRsctids H Recolectar el certificado de disponibilidad presupuestal Gestin de SECOP.
estnpn o _?gls c(:a g Provectos Desarrollar etapa precontractual verificando el cumplimiento de | Certificado de Disponibilidad Contratacion Veedurias
Gestién de Talento Estu dic);s Je 0 requisitos técnicos y documentales de acuerdo a las Presupuestal. ek Ciudadanas.
Humano P modalidades de seleccién aplicable para Adquirir los bienes, Organos de Control
servicios y proyectos de infraestructura
Gobernacion del
o d Proyecto de pliegos de Meta
Gestion 5 : Gobernacién del Estudios Previos condiciones (cuando Agencia Colombia
contratacion Meta Certificado de H Elaboracién de documentos requeridos para iniciar proceso de haya lugar) Gestién de compra eficiente -
Gestién d Entidad contratante Disponibilidad seleccion de acuerdo a la modalidad Convocatorias, avisos o Confraticion SECOP.
estion de Presupuestal. invitaciones (cuando Veedurias
proyectos haya lugar) Ciudadanas.
Organos de Control
Proyecto de pliegos de Documento de respuesta
cond;‘causgiz g(::)ando Recibir observaciones de proponentes, analizar y evaluar . ob's:e"r;ga:;ones Gestin de
2 . documentos de respuestas y generar pliegos definitivos. ; )
Gestion de Convocatorias, avisos o : A " 4 " definitivos y acto de Contratacion
contratacién Proponentes invitaciones (cuando H Ejecutar el procedimiento :: coni;r:tacuén segun la modalidad apertura (cuando haya Proponentes
haya lugar) =0g) lugar) Gestion de
Observaciones (cuando Acto de cierre proyectos
haya lugar) Propuestas de los oferentes
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AlM CARACTERIZACION DE PROCESO
N GESTION DE CONTRATACION
AGENCIA PARA LA 120-GCO-CR-01-V01
INFRAESTRUCTURA DEL META 30/07/2018
NIT. 900 220 547-5
OBJETIVO: Gestionar las adquisiciones de los bienes, servicios, proyectos de infraestructura y obras asegurando el cumplimiento de la normatividad legal bajo los
¥ parametros de transparencia y eficiencia.
ALCANCE: Inicia con la identificacion de las necesidades de bienes, servicios y proyectos de infraestructa y termina con la ejecucion de las actividades contractuales
= descritas mediante acta de terminacion y/o acta de liquidacion.
Evaluar propuestas presentadas por los posibles proveedores o
prestadores de servicios. i ’
Gestién de Propuestas y documentos . " . : : Informe de evaluacion . Gestion de
contaacn Proponentes anexos H | El Comité de Contratacion revisa y analiza las evaluaciones para Acta de Comité contratacion Proponentes
dar su resultado
Constancia de idoneidad
(Para prestacion de
. Recibir la recomendacién del Comité de Contratacion y servivios). -
Gestion d: Proponentes Infor::tead: :éaol::‘?g o H seleccionar el contratista. Resolucion de ccj:frtal?:c?:n Proponentes
contratacion adjudicacion (Cuando
haya lugar)
Gobernacién del
x : " Contrato (Cuando haya lugar).
Coasmnciade ujloneu!ad Elaboracion de contratos Ordenes de compra (cuando Mola
(Para prestacion de ’ Ao A : . Proponentes
servivios) Perfeccionamiento, legalizacién ejecucion del contrato. haya lugar) Gestion de Anencia Colombia
Gestion de Proponente Resolucién d - H Solicitud y generacion del Registro Presupuestal. Comunicacion de contratacién cgm ra ohcisrta =
contratacién seleccionado s Aprobacién de garantias si hay lugar. aceptacion de la oferta Ejecucién y Control P
adjudicacién (Cuando o i) ¥ fve SECOP.
haya lugar) Constitucion de fiducias si hay lugar. (Minima cuantia) de Proyectos Veedurias
Propuesta Designacion del supervisor Memorandt?bcliiga Licitacion Ciudadanas.
P Organos de Control
Todos los procesos Contratista o i d:ec;;r:pllmvento v Verificar la ejecucion de la evaluacion y reevaluacion de los Resultados de evaluacién y Gestion de Contratista o
proveedor obligaciones contractuales proveedores y contratistas reevaluacion de proveedores contratacion proveedor
Desempefio del proceso
Seguimiento mapa de ; . Gobernacién del
> ; ; Gestion gerencial
Gestion de herramienta de control y " - .= riesgos ji L Meta
et NA seguimiento \Y) Medicién de indicadores y seguimiento al proceso Cambios que podrian Geguﬁ: l?si;;aet;g‘;ca Entidad Contratante
afectar el Sistema de Sl Proponentes
Gestion
Gestion Gerencial Goberhr/n'act:aién el | |nformes de auditoria Generar mejoras a partir del analisis de los resultados arrojados | , . o | Gestion Gerencial GOberc‘:f;bn e
Gesﬂbrj de Entidad entr tant No conformidades y A por las herramientas de control definidas para el proceso y del demBiotE ¥p Sistemas integrados Entidad contratante
EVZ‘(‘::;';" y ntidad contratante desviaciones ejercicio auditor, entre otros. ! de Gestion. Contrafista
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AGENCIA PARA LA

INFRAESTRUCTURA DEL META
NIT. 900 220 547-5

CARACTERIZACION DE PROCESO

GESTION DE CONTRATACION
120-GCO-CR-01-V01
30/07/2018

OBJETIVO: Gestionar las adquisiciones de los bienes, servicios, proyectos de infraestructura y obras asegurando el cumplimiento de la normatividad legal bajo los
X parametros de transparencia y eficiencia.

ALCANCE: Inicia con la identificacion de las necesidades de bienes, servicios y proyectos de infraestructa y termina con la ejecucion de las actividades contractuales
- descritas mediante acta de terminacién y/o acta de liquidacion.

RESPONSABILIDADES Y GESTION DE RECURSOS

RESPONSABLE DEL PROCESO

RECURSOS

REQUISITOS

Subgerente de Gestién Contractual y
Juridica

Talento Humano: Profesionales y personal de apoyo del area
Juridica
Comité Institucional de Gestién y Desempefio.
Infraestructura: Instalaciones locativas, elementos de oficina.

Maquinaria y equipos: Computador, red de cémputo y
comunicacién, internet, software.

Legales: Ver listado maestro de documentos externos
Cliente: Eficacia, eficiencla, efectividad y objetividad.

Norma: NTC ISO 9001:2015: 7.1 Recursos
4.4 Sistema de gestién de Calidad y su procesos
6.1 Acciones para abordar riesgos y oportunidades
8.4 Control de los procesos, productos y servicios suministrados
externamente
8.7 Control de salidas no conformes
9.1 Seguimiento, medicién, analisis y evaluacion
9.1.1 Generalidades
9.1.3 Andlisis y evaluacion
9.3.2 Entradas de la revisién por la direccién
10. Mejora
MECI: 2.1: Componente Autoevaluacion Institucional; 2.2: de Auditoria
Interna; 2.3: Planes de Mejoramiento; 3: Eje Transversal Informacién y
Comunicacién.
MIPG: Tercera Dimensién - Gestién con Valores para Resultados

CONTROLES

MEDICION Y ANALISIS

DOCUMENTOS

Ver Mapa de Riesgos

Ver Tablero de Indicadores
Ver Hoja de Vida de Indicadores
Reuniones de autoevaluacién

Ver listado Maestro de Documentos

Ll
ARLOS ENRIQUE ROJAS HERNANDEZ

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
ELABORACION REVISION _ \ CION
Elaborado por: 7’ ’ 7</ Revisado por; Aprybad
//4 ( L - = »
./.

DER _ARAGON TORREALBA

por:
\LL\
IAN ALBERTO E

Cargo: Prestacion de Servicios No 076 de 2018

{8;60: Subgerente de Gestion Contyﬁ:al y Juridica
o

Cargo: Gerente
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