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1. OBJETIVO

Establecer las actividades y parametros para seleccionar, evaluar y reevaluar los
proveedores y contratistas de la Agencia para la Infraestructura del Meta - AIM., conforme
a los principios generales que rigen la contratacion publica.

2. ALCANCE

Este documento inicia desde recepcion de los estudios previos y andlisis econémico del
sector, definicién del proceso de contratacién, convocatoria de oferentes, recepcion de las
propuestas, seleccion, evaluacion y reevaluacion de proveedores y contratistas (Uniones
temporales, Consorcios, personas juridicas y personas naturales.

3. DEFINICIONES

AGENCIA: Cuando en un documento se encuentre la palabra Agencia, debe entenderse
como la Agencia para la Infraestructura del Meta — AIM.

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS: Cualquier modalidad de contratacién, convenio,
concesion o provision de bienes y/o servicios, inherentes al cumplimiento de la funcién de
la Agencia.

PARTE INTERESADA: Organizacion, persona o grupo que tiene algun interés en el
desempefio o éxito de una entidad, dentro de un procedimiento, (Clientes, servidores
publicos ylo particulares que ejercen funciones publicas de una entidad, proveedores,
sindicatos, socios o accionistas, entidades de control, veedurias ciudadanas o la sociedad
en general).

PRODUCTO Y/O SERVICIO: Resultado de un proceso o un conjunto de procesos.
PROVEEDOR: Persona natural o juridica que suministra productos y/o servicios.
REGISTRO DE PROVEEDORES: Relacién alfabética de proveedores clasificada de
acuerdo al tipo de productos y/o servicios requerido por la empresa inherentes al

cumplimiento de su funcién, debidamente almacenado en una base de datos, de facil
acceso, actualizacion y consulta.

INSCRIPCION: El proveedor quedara inscrito en la lista de proveedores con la presentacién
de ofertas en cualquier proceso de contratacién, o con el diligenciamiento del formato
Seleccion de Proveedores y Contratistas 120-GCO-FR-026 y el aporte de la totalidad de los
documentos exigidos en el mismo.

REQUISITO: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria.
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3.1. SIGLAS

e SGCJ: Subgerencia de Gestion Contractual y Juridica
e AIM: Agencia para la Infraestructura del Meta

4. POLITICAS DE OPERACION

Las politicas de operacién de este documento se basan en el Manual de Contratacion de la
Agencia y la Resolucion 188 de 2018 “Por medio de la cual se establece el procedimiento
para la evaluacién y traslado de la propuesta econémica en desarrollo de lo previsto en el
articulo paragrafo 2° del articulo 1° de la ley 1882 de 2018”.

Con el fin de garantizar el criterio de objetividad en la escogencia de la propuesta mas
favorable, la Agencia esta en la obligacion de efectuar comparacién de las propuestas
mediante diferentes componentes, entre ellos el técnico, el cual apuntara a calificar el
cumplimiento de especificaciones técnicas requeridas, las condiciones y costos adecuados
del objeto contractual para efectos de superar la necesidad presentada por la Agencia. El
criterio financiero que permite la valoracién de la capacidad y estabilidad financiera, con el
fin de tener un conocimiento amplio e integral acerca de las condiciones generales que
presenta el oferente para poder asumir un determinado contrato que contribuye a la
satisfaccion del interés piblico y permite conocer precisamente esa capacidad de la
empresa en un especifico momento, aspecto esencial de admisibilidad en determinados
tipos de objetos contractuales. El juridico, que evalia las condiciones para participar, los
documentos basicos de la propuesta, entre otros, de tal forma que se verifique la capacidad
juridica y las calidades suficientes del oferente para la ejecucion del objeto contractual.

De la evaluacién de las ofertas se elaborara un informe por el comité evaluador, de
conformidad con los factores de escogencia sefialados en el pliego de condiciones o sus
equivalentes, el cual serd dado a conocer a los oferentes para sus observaciones y
comentarios, de acuerdo a los lineamientos establecidos en los Articulos 1°, 2°, 3°y 4° de
la Ley 1882 de 2018.

De las modalidades de seleccion, la escogencia del contratista se efectuara con arreglo a
las modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccién abreviada, concurso de

g1éritos y contratacion directa, con base en las reglas definidas en el Art. 2 de la Ley 1150
e 2007.

De la seleccion objetiva, es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento més favorable a la Agencia y a los fines que ella busca, sin tener en
consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion
subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificaciéon que establezcan las
entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los criterios
definidos en el Art. 5 de la Ley 1150 de 2007.
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Toda observacién u objecion presentada por los oferentes frente a los ir!formes de
evaluacion de ofertas debe presentarse por escrito dentro de los plazos definidos en los
pliegos de condiciones.

Los procesos de contratacién deben estar alineados con lo descrito en el Manual de
Contratacién de la Agencia.

El Gerente de acuerdo con el informe de evaluacion adjudicara o rechazara la oferta, y
suscribira el contrato.

Se deben ejecutar las actividades que se presentan a continuacién:

INSCRIPCION DE PROVEEDORES: El proveedor o contratista quedara inscrito en el
Listado de proveedores y contratistas 120-GCO-FR-028 con la presentacién de ofertas en
cualquier proceso de contratacion; el proveedor que desee inscribirse y que no haya
participado en ningun proceso de contratacién de la Agencia debera diligenciar el formato
de Inscripcién de Proveedores y Contratistas 120-GCO-FR-026 y el aporte de la totalidad
de los documentos exigidos en el mismo.

SELECCION DE PROVEEDORES: Una vez el interesado radique la documentacion, la
Agencia entrara a verificar la misma, desarrollando con ello la seleccién del proveedor. La
Agencia realizara la seleccién del oferente a través de las evaluaciones técnica, financiera
y juridica a aquellas ofertas radicadas elaborando el Informe de Evaluacién 120-GCO-FR-
012, teniendo en cuenta lo definido en los estudios previos y/o pliego de condiciones, los
cuales definen la normatividad para la seleccion de oferentes.

EVALUACION DEL DESEMPENO CONTRACTUAL DE LOS PROVEEDORES /
CONTRATISTAS: Este procedimiento sera efectuado por el Supervisor y Apoyo a la
supervision de la interventoria y apoyo de los Supervisores de apoyo Juridico y Financiero,
cada vez que se firme el acta de liquidacion final de todos y cada uno de los contratos

suscritos por la Agencia y por lo menos una vez al afio para los contratos que tengan una
duracién superior a 12 meses.

Teniendo en cuenta que el supervisor es el delegado para vigilar la ejecucion del objeto
contratado, y es quién debe realizar la evaluacién del proveedor, verificando el
cumplimiento y eficacia en la ejecucién de los proyectos en los aspectos técnicos,
administrativos, juridicos y financieros:

¢ Alertas de GESPROY y Plataformas (cuando aplique)

e Cumplimiento en los tiempos

e Cumplimiento en el personal (cantidad y competencias)
e Oportunidad en la entrega de informes

e Oportunidad en la ejecucion del proyecto
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Conformidad del Producto y/o Servicio, segun especificaciones técnicas

e Respuesta Oportuna a PQR’'S

s Cumplimiento y entrega de la informacion administrativa, financiera y flujo de
caja

o Cumplimiento y oportunidad en la ejecucion de actos juridicos (actualizacion
de polizas)

e procesos sancionatorios

e Entrega y pago oportuno de los aportes a Seguridad Social y Parafiscales.

Esta evaluacion se realizara conforme al formato Evaluacion y reevaluacién de Proveedores
120-GCO-FR-027. La Evaluacion de proveedores se realizara a todos los proveedores de
bienes y servicios contratados por la Agencia y se registrara el nimero respectivo en el
formato segun corresponda la calificacién de los diferentes criterios, asi:

Excelente (E): 10 Bueno (B): 7 Regular (R): 4y Malo (M): 1

el cual mediante la asignacion de unos puntajes clasificara al proveedor o contratista de la
siguiente manera:

e MUY CONFIABLE - 90% - 100%
o CONFIABLE - 70% - 89%
e NOACEPTABLE - 40% - 69%
e RECHAZADO - 0% -39%

Se verificara la realizacién de esta evaluacién a través de la revision de la lista de chequeo
de liquidacion para cada tipo de contrato.

El supervisor y/o Apoyo a la supervisién técnica debera informar a través de correo
electrénico los resultados a los proveedores y contratistas, y los proveedores calificados
como muy confiables se les enviaran junto con la notificacién una carta de felicitacién donde

se invitara al proveedor o contratista a continuar con su compromiso y buena gestién de los
proyectos.

El Técnico actualiza el formato Listado de Proveedores y Contratistas 120-GCO-FR-028, el
cual debe contemplar todos los proveedores de la Agencia, con el fin de tener una base de
datos que facilite ia actualizacion de la informacién de los proveedores y contratistas, la cual
debera ser cargada en el SIGA en el procesos de Gestién Contractual.

REEVALUACION DEL DESEMPENO CONTRACTUAL DE PROVEEDORES /
CONTRATISTAS: Esta actividad sera efectuada por el Supervisor designado, cada vez que
se identifique una queja o reclamo por parte de la comunidad dentro del término de
estabilidad de obra, para los contratistas de obra, y en todo caso, al momento de realizar

r
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visitas donde se encuentren hallazgos. De la misma forma seran reevaluados los
contratistas de los contratos de consultoria y/o contratos de prestacion de servicios de
estudios y disefios, que presenten desviaciones, cambios y recomendaciones a los estudios
y disefios contratados.

Los resultados de cada revaluacién seran comunicados por correo electrénico a los
proveedores por parte del Supervisor y/o Apoyo a la supervision técnica antes de los 10
dias habiles posteriores a la reevaluacion realizada, esta comunicacién es obligatoria segun
lo establecido en el requisito 8.4.1., de la Norma NTC ISO 9001:2015 literal e) el control y
seguimiento del desempefio del proveedor externo a aplicar por parte de la organizacion.

5. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.1. INSCRIPCION Y SELECCION DE PROVEEDORES

Agencia.

FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
( INICIO }
Entregar el formato de inscripcién
J, La entrega del formato de Inscripcion de Proveedores | Secretaria de
[:: 120-GCO-FR-026, se realizara solo en el momento en Subgerencia de
que una persona natural o juridida realice la solicitud para traclioal
inscribirse, para ser tenido en cuenta en las invitaciones con fa - y
a participar en los procesos de contratacion de la|juridica

1]

El proveedor o contratista quedara inscrito en el Listado
de proveedores y contratistas 120-GCO-FR-028 con la
presentacién de ofertas en cualquier proceso de
contratacion.

Subgerencia de
contractual y
juridica

e )

7.5
Al
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5.2. SELECCION DE PROVEEDORES

Realizar convocatorias

Realizar convocatoria de acuerdo a la naturaleza del
objeto a contratar y teniendo en cuenta a lo establecido
en los estudios previos, diligenciando y publicando en el
SECORP el formato Aviso de Convocatoria 120-GCO-FR-
004.

Técnico
publicacion

de

Recibir las propuestas de los oferentes

Recibir las propuestas y elaborar la Planilla de Recepcion
de Propuestas 120-GCO-FR-025, y actualizar la Lista de
los posibles oferentes 120-GCO-FR-009.

Técnico
publicacion

de

Cierre de la recepcion de propuestas

Se realizara el Acta de Cierre 120-GCO-FR-011, en el
momento en que termina el tiempo limite definido para la
entrega de las propuestas en el proceso de contratacion,
la cual sera publicada en el SECOP.

Subgerencia
contractual
juridica

de
y

Designar al comité

Designar y notificar al comité evaluador teniendo en
cuenta el perfil profesional del evaluador, esta actividad
debera ser revisada y validada por el Subgerente de
Gestion de Contratacion y Juridica.

Gerente

lESASTAMENTO UL T8
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Evaluar las propuestas:
Se evaluan las ofertas que fueron recibidas para el
proceso de seleccion, el comité evaluador sera el
responsable de asignar la calificacién y los requisitos
habilitantes en el area juridica, técnica y financiera, de
acuerdo a los requisitos establecidos.
s 120-GCO-FR-013 Evaluacién Juridica
* 120-GCO-FR-030 Verificacion Financiera
e 120-GCO-FR-031 Modelo informacion Basica
e 120-GCO-FR-032 Evaluacién Requisitos | Comité de
Habilitantes Evaluacién
e 120-GCO-FR-033 Evaluacion De  Criterios
Ponderables
e 120-GCO-FR-034 Evaluaciéon Factor Técnico,
Industria Y Discapacidad Propuestas Habiles
* 120-GCO-FR-035 Asignacién de puntaje para la
oferta econémica
e 120-GCO-FR-036 Verificacion De  Ofertas
Econdémicas
e 120-GCO-FR-037 Evaluacién Técnica Requisitos
Habilitantes
e 120-GCO-FR-038 Evaluacién Técnica equipo de
trabajo
J Presentar informe para la seleccion del oferente
Presentar informe de evaluacién de propuestas en el
formato de Informe de evaluacién 120-GCO-FR-012.
Comité de
La seleccion del proveedor o contratista se hara de Evaluacion

acuerdo al tipo de contratacién definido en los estudios
previos y de acuerdo al Manual de Contratacion vigente
de la Agencia y demas normas que regulen los procesos
de contratacién publica.

Notificar a los oferentes

Notificar a los oferentes informes de evaluacion de
propuestas a través de correo electrénico y se publica en
el SECOP.

Subgerente de
Gestion Contractual
y Juridica

2]
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i
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. Se presentan observaciones u objeciones por parte de
los oferentes?

Recibir las observaciones

Recibir las observaciones u objeciones que los oferentes
presenten frente a los informes de evaluacién, dando
traslado de las mismas al Comité Evaluador.

Comité Evaluador

Resolver observaciones u objeciones

v Resolver observaciones u objeciones presentadas por
los eferentes dejando constancia del tratamiento a estas
observaciones en el Acta de Respuesta a las
Observaciones Realizadas al informe de Evaluacion 120-
GCO-FR-016.

Comité Evaluador

Notificar a los proponentes

Notificar a los proponentes el resultado final del proceso
de evaluacion informando nombre del proponente
seleccionado a través del Acta de Respuestas al Informe
de Evaluacion 120-GCO-FR-016 y se publica en el
SECOP, dentro de los tiempos definidos en la
normatividad de contratacion publica.

Subgerente de
Gestion Contractual
y Juridica

Adjudicacion

Los oferentes presentan ante el Gerente sus
observaciones, quien confirma lo definido por el Comité
Evaluador o se realiza la modificacién de las Evaluacion
si hubiere lugar.

Gerente

Publicar en el SECOP

Se debe publicar los documentos en el SECOP
cumpliendo los requerimientos en el Manual de
Contratacion.

Subgerente de
Gestion Contractual
y Juridica

L
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5.3. EVALUACION DE PROVEEDORES
FLUJOGRAMA | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE

Frecuencia evaluacion de proveedores y contratistas

El Supervisor de interventoria, Supervisor de contrato y
con el acompafiamiento del Apoyo a la supervision
designado dentro del proceso de ejecucion de proyectos,
a lo largo de la ejecucion del contrato debe verificar el
cumplimiento del objeto y criterios para evaluar y
reevaluar al proveedor, por lo menos una vez al afio para
los contratos que tengan una duracion superior a 12
meses y al finalizar el proyecto para los contratos con una
duracién inferior a 12 meses.

El Supervisor de
interventoria

Supervisor de
contrato

Criterios de Evaluacion y reevaluaciéon de
proveedores y contratistas

Los criterios para la evaluacién de proveedores son:

. Alertas de GESPROY y Plataformas (cuando
aplique)

. Cumplimiento en los tiempos

. Cumplimiento en el personal (cantidad vy
competencias)

. Oportunidad en la entrega de informes

. Oportunidad en la ejecucién del proyecto

. Conformidad del Producto y/o Servicio, segun
especificaciones técnicas

. Respuesta Oportuna a PQR’'S

. Cumplimiento y entrega de la informacién
administrativa, financiera y flujo de caja

. Cumplimiento y oportunidad en la ejecucién de
actos juridicos (actualizacion de pélizas)

. procesos sancionatorios

. Entrega y pago oportuno de los aportes a

Seguridad Social y Parafiscales.

El Supervisor de
interventoria

Supervisor de
contrato

- e
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Resultados de la Evaluacion y Reevaluacion de
proveedores y contratistas

El supervisor o apoyo a la supervision, debe diligenciar el
formato Evaluacién y Revaluacién de Proveedores y
contratistas 120-GCO-FR-027, el cual sera entregado al
Sugerente de Gestion Contractual y Juridico.

Segun la calificacion quedara clasificado como:

e MUY CONFIABLE — 90% - 100%
e CONFIABLE - 70% - 89%
e NO ACEPTABLE - 40% - 69%
e RECHAZADO - 0% -39%

El Supervisor de
interventoria

Supervisor de
contrato

Acciones para realizar segun la clasificacion

Para los proveedores que queden como no aceptable y
rechazado se debera informarle para que tomen las
acciones correspondientes y seran reevaluados en un
periodo no superior a seis meses.

El Supervisor de
interventoria

Supervisor de
contrato

FIN

6. CONTROL DEL CAMBIO

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION [ FECHA |

DESCRIPCION

DOCUMENTO INICIAL

7. REGISTRO DE CALIDAD

Evaluacion

e
o

fErasTAMENTO (UL wE ta

120-GCO-FR-004 Aviso de Convocatoria
120-GCO-FR-012 Informe de Evaluacién
120-GCO-FR-013 Evaluacién Juridica

120-GCO-FR016 Acta de Respuesta a las Observaciones Realizadas al Informe de

120-GCO-FR-026 Inscripcion de proveedor y contratistas
120-GCO-FR-027 Evaluacién y Revaluacién de Proveedores y Contratistas
120-GCO-FR-028 Listado de proveedores y contratistas
120-GCO-FR-030 Verificacién Financiera
120-GCO-FR-031 Modelo Informacién Basica
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120-GCO-FR-032 Evaluacion Requisitos Habilitantes
e 120-GCO-FR-033 Evaluacién De Criterios Ponderables
¢ 120-GCO-FR-034 Evaluacion Factor Técnico, Industria Y Discapacidad Propuestas
Habiles
120-GCO-FR-036 Verificacion De Ofertas Econdémicas
120-GCO-FR-037 Evaluacién Técnica Requisitos Habilitantes
120-GCO-FR-038 Evaluacion Técnica equipo de trabajo
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